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INSTRUGCAO NORMATIVA N° 002/2017

DIVULGAGAO: REFERENCIAS NORMATIVAS
e Sindicatos representantes dos trabalhadores o NR-O1:
portuarios avulso; o NR-04:
e Terminal Privativo Especializado Embarque de e NR-07;
Celulose Portocel e NR-29;

i 0
e Superintendia Regional do Trabalho e Emprego - Lo Ha 2

SRTE-ES e Lei N°12.815/13
e CCT em vigor.
e CODESA
APROVADO
f \
Terminal Especializado da Barra Do Riacho - Portocel N\ h _ )

* i

Scheila Dalmaschio Da Silva -~
Sindicado dos Estivadores, Trabalhadores Avulsos com
Vinculo Empregaticio em Estiva nos Portos do Estado

do Espirito Santo — SETEMEES /‘}Z .
ce! e?fel'lﬁﬁl Gonzaga

Sindicato dos Conferentes de Carga e descarga nos {
Portos do Estado do Espirito Santo /

1.
=

VIGENTE A PARTIRDE: | 7 /42 / z0 17
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1.0BJETIVO / RESULTADOS ESPERADOS

A presente instrucdo tem por objetivo regulamentar e padronizar as informacdes sobre os acidentes
no trabalho, utilizando documentos especificos de acordo com as recomendagdes das Normas
Regulamentadoras, definindo a rotina e os procedimentos para a comunicacdo aos Sindicatos
participantes do projeto de exceléncia operacional e a Portocel das informacbes referentes ao
acidente no trabalho, em cumprimento a legislacédo pertinente.

2. ABRANGENCIA

Todos os Trabalhadores Avulsos registrados nos respectivos Sindicatos participantes do projeto de
exceléncia Operacional que exergam suas atividades no Terminal Privativo Especializado Embarque
de Celulose Portocel do Estado do Espirito Santo, escalados por tais Sindicatos

3. IMPORTANCIA

Os documentos especificos para registro de acidentes como o Relatério de Ocorréncia Pessoal -
ROP (Anexo 1) e o Relatério de Acidentes do Trabalho - RAT (Anexo -2), contém informacdes
sobre o acidente que sera utilizado tanto pelo SESSTP, como pelos responsaveis no
preenchimento da Comunicagao de Acidente do Trabalho - CAT junto ao INSS, cumprindo assim as
determinacbes legais cabiveis. As informagbes contidas nestes Relatérios (ROP E RAT)
possibilitam que se tenha um histérico sobre os trabalhadores e que seja também preenchida a
estatistica de acidentes, para que se possa analisar e investigar as possiveis causas e efeitos
destas ocorréncias, objetivando a melhoria continua das condicdes e do ambiente do trabalho,
buscando sempre proteger a integridade do trabalhador e reduzir a incidéncia de acidentes de
trabalho.

1) OPERACIONALIZAGAO

O RAT (Anexo 2) e um formuldrio que sera preenchido pelo Sindicato, seguindo as informagdes
descritas no ROP (Anexo 1), devidamente preenchido e encaminhado ao Sindicato responsavel
pelo trabalhador pela Portocel.

1) Em caso de ocorréncia de acidente de trabalho ou de trajeto, o trabalhador deve informar
imediatamente a Portocel, que por sua vez &€ o responsavel em comunicar, de imediato via
telefone, aos Sindicatos. Caso o acidente de trabalho ocorra fora do horario comercial, a
Portocel devera informar ao sindicato, que registrara via e-mail, para conhecimento e
providéncias cabiveis.
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2) E de responsabilidade da Portocel tomar as providéncias necessérias para o atendimento e
socorro adequados dos Trabalhadores Portuarios Avulsos - TPA’s quando no exercicio de
suas atividades no terminal. O acidentado podera passar por avaliagdo no ambulatério da
empresa e / ou, em caso de necessidade, ser encaminhado ao hospital.

3) Cabera a Portocel encaminhar o TPA a um hospital para atendimento, cujo laudo médico com
CID-10 devera ser datado do dia do acidente, emitido pelo médico atendente do hospital para o
qual o TPA foi encaminhado pela Portocel. O referido documento sera apresentado ao
Sindicato responsavel pelo TPA, ou na sua impossibilidade, por um familiar ou um colega de
trabalho. A abertura da CAT, que é de responsabilidade do Sindicato, sera providenciada a
partir da apresentacdo dos seguintes documentos: ROP, RAT, Laudo Médico e/ou Atestado
Médico. Nao serdo aceito Atestado Médico e/ou Laudo Médico com outra data ou de outra
instituicdo no qual foi feito o atendimento do TPA.

4) Caso o trabalhador tenha sido avaliado pelo corpo médico do terminal de Portocel sem que
haja necessidade de afastamento, com retorno imediato ao trabalho, devera ser comunicado
ao Sindicato para registro.

5) A Portocel ndo podera permitir que o acidentado seja removido em veiculo proprio e/ou de
terceiros. Caso o acidentado se negue a ser socorrido ou se retire do local de trabalho sem o
adequado atendimento emergencial, conforme os procedimentos descritos nos itens 1,2 e 3, 0
incidente ndo se configurara como acidente de trabalho. A Portocel, neste caso, devera
preencher o documento de Recusa de Atendimento (anexo 3) e encaminhar para o Sindicato
para analise.

6) A Portocel é a responsavel pelo preenchimento do ROP e pelo envio do mesmo até o primeiro
dia util subsequente ao acidente, em atendimento ao Art. 22 da Lei 8.213/91, ao Sindicato e a
UNIMED OCUPACIONAL (e-mail). O ROP devera conter a assinatura dos representantes do
Terminal, devera encaminhar, anexas, as fotos da simulagéo do acidente em complementagao
ao ROP.

7) Caso ocorra alguma penalidade ao Sindicato por conta do ndo cumprimento dos prazos legais
para registrar a CAT, em funcéo de atraso no envio de informacdes necessarias, a mesma sera
repassada a Portocel.

8) O Sindicato/UNIMED Ocupacional ao preencher a RAT devera informar ao setor responsavel
pela escalagdo quanto ao impedimento ou ndo de trabalho do acidentado. A UNIMED
Ocupacional avaliara o trabalhador assim como a documentacdo enviada para emissdo da
CAT.

9) Em caso de acidente de trajeto o TPA é responsavel em abrir o Boletim de Ocorréncia junto a
Autoridade Competente, documento este necessario para abertura da CAT junto ao INSS.

10) O desbloqueio para escalagéo de trabalho sera realizado mediante a apresentacéo do Laudo
Médico de retorno ao trabalho emitido pela UNIMED Ocupacional, cabendo a este a liberagéo.
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11) Caso o acidente de trabalho seja com afastamento, e n&o tenha sido comunicado
formalmente ao Sindicato/UNIMED Ocupacional, sera verificado se houve registro de trabalho
executado pelo acidentado durante o periodo indicado no Laudo Médico. Em caso positivo, fica
descaracterizado o acidente de trabalho.

12) O Sindicato juntamente com a UNIMED Ocupacional encaminhara os dados estatisticos de
acidentes do més anterior ao SESSTP, SRTE , CPATP e a Portocel para ciéncia, conforme
NR-4.

13) O Sindicato mantera arquivado no dossié médico do trabalhador os documentos originais da
RAT, juntamente com o ROP enviado pela Portocel, lista de embarque e CAT enviada ao INSS.

14) A investigagdo do Acidente de Trabalho devera ser realizada em conjunto até 05 dias uteis
apos a ocorréncia, conforme fluxograma do Anexo 4.

4. ANEXOS
Anexo | — RELATORIO DE OCORRENCIA PESSOAL - ROP
Anexo Il - RELATORIO DE ACIDENTE DO TRABALHO — RAT
Anexo |l - RECUSA DE ATENDIMENTO MEDICO
Anexo IV — FLUXOGRAMA PARA INVESTIGACAO DE ACIDENTE DE TRABALHO

Anexo V - FLUXOGRAMA DE ACIDENTE
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ANEXO |
ANEXO 01 - Relatério de Ocorréncia Pessoal — ROP
RELATORIO DE OCORRENCIA PESSOAL DATA____ [ |

Operador Portuario: Porto
Representante do Operador Portuario:
Local (Navio, Patio, Armazém, etc.) Carga/Faina
Nome do Trabalhador:
Atividade: Matricula
Chefe do Navio: Matricula:
Testemunha 1: Matricula:
Testemunha 2: Matricula:
Data da Ocorréncia: / / Hora: / Terno: Periodo
Descrigdo de informagdes relevantes ao ambiente, atividade executada e les&o sofrida
Agente causador do acidente:
Hospital que o TPA foi encaminhado:
Usava EPIs: SIM NAO
Representante do Terminal (carimbo) Representante dos Trabalhadores
Testemunha 1 Testemunha 2
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REGISTRO FOTOGRAFICO - SIMULAGAO DO ACIDENTE
Foto 01 Foto 02
Foto 03 Foto 04
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ANEXO Il
ANEXO Il — Relatério de Acidente do Trabalho — RAT
L BN I (1]
é RELATORIO DE ACIDENTE DO N
_ TRABALHO
PORTO NAVIO / ARMAZEM / PATIO CARGA OPERADOR PORTUARIO
SUPERVISOR DE OPERACAOES PORTUARIAQ:
NOME DO ACIDENTADO ATIVIDADE MATRICULA
DATA HORA DIA DA SEMANA | TIPO TERNO: LOCAL DO ACIDENTE
§ DESCRICAO DA SITUAGAO GERADORA DO ACIDENTE
z
o
g
USAVA OS EPI'S? AGENTE CAUSADOR
w | CONTRAMESTRE MATRICULA:
=
% TESTEMUNHA 1 MATRICULA:
ﬁ TESTEMUNHA 2 MATRICULA:
DOCUMENTOS ANEXOS
DATA HORA
SEGURANGA DO TRABALHO
EM:
RECEBIDO NA MEDICINA DO TRABALHO POR:
/ /
OBSERVACOES
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ANEXO il

ANEXO 03 — Recusa De Atendimento Médico

DECLARACAO DE RECUSA DE ATENDIMENTO MEDICO

Eu, , Trabalhador Portuario

Avulso, portador da matricula , venho por meio deste termo declarar minha

recusa em submeter-me aos procedimentos determinados na instrugdo Normativa N°

- Fluxo de Comunicagéo de Ocorréncia de Acidente.

Declaro que estou em plena consciéncia dos meus atos, recuso o atendimento prestado pelo
Terminal de Portocel, mesmo sabendo que isso traga prejuizo a minha satde. Estou ciente que

esta atitude descaracteriza o acidente de trabalho.

Nome, matricula e assinatura do Trabalhador Portuario Avulso

Eu, , portador da RG n° , afirmo que

o referido Trabalhador Portuario Avulso acima se recusou ao atendimento prestado pela

Portocel, estando em plena condigdes de responder pelos seus atos.

Testemunha

Nome:

Nome e assinatura do representante da Portocel

Local:
Data: / /
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ANEXO IV

ANEXO 04 - Fluxograma para Investigagao de Acidente de Trabalho

PORTOCEL SINDICATOS
OCORRENCIA DO
ACIDENE
COMUNICAR ACIDENTE
EMITIR ROP E
ENCAMINHAR A0S >| EMITIR O RAT
SINDICATOS
AGENDAR A ANALISE DE CONVOCAR 0S
INVESTIGACAO DO >| TRABALHADORES
ACIDENTE E COMUNICAR ENVOLVIDOS
AO SINDICATO
REPRESENTANTE DO

INVESTIGACAO DE
ACIDENTE

\
( \

| ACIDENTADO REPRESENTANTE DO
SINDICATO
CONRA MESTRE
JCONFERENTE CHEFE PORTOCEL E EQUIPE DE
HSMT/SESSTP
|  TESTEMUNHAS
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ANEXOV
ANEXO V - Fluxograma de Acidente
| Aridente J
Comunicagdo da ocorrénda
3| para o SINDICATO responsavel
e HSMT Portocel
Encaminhamento via
ambuldncia de Portocel
para o Ambulatério Fibria
com acompanhamenteo do
Contra Mestre e/ou
& Conferente do Terno.
Retorno para Classificacao
de acidente »
Solicitacdo de transporte e . Ly .
resliowr:ts‘;:: f:r:i :r:zrno SIM B posm:;?ci:,;aa T Ndo
< necessidade de P
ao trabalho | _ Atendimento i l
'y Encaminrhamento do i . Liget Encaminhar a
colaborado ao Hospital s8a N classificacio da
Camile via Ambuldncia acorréncia para o
Portocel Sindicato responsdvel e
! Unimed Ocupacional
SIM o i Retorno ao » o Nﬁo
- trabalho ? > o Portocel — envio do ROP
N o »| parasindicato / Unimed
=% - o ocupacional_ o g
Sindicato/ Unimed
» Orupacional- envio do
T —
v
T —— Encaminhar colaborador
coordenado Portocel para L pars o Unkmed &
dlassificacBo de acidente it Ocupacional para avaliacio
& acompanhameanto
meédico
.| EmissiodeCATvia |,
Sindicato
|I Fim de processe ‘
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